
 

 

Un(e) COMPTABLE CHARGÉ(E) des paies et de la comptabilité générale - CDI à temps plein 

Le Théâtre de Sartrouville et des Yvelines, Centre dramatique national, dirigé par Sylvain Maurice, est 
un lieu de création et de diffusion de spectacle vivant, avec une programmation pluridisciplinaire d’une 
quarantaine de spectacles par an (plus de 100 représentations par saison), des créations, un festival 
pour la jeunesse et l’adolescence (Odyssées en Yvelines).  
Quatre artistes sont aussi associés au projet artistique du Centre dramatique national. 

Missions : sous la responsabilité directe de la chef-comptable et de l’administratrice, et en étroite 
collaboration avec tous les services du CDN, le/la comptable : 
 
- est en charge de la gestion des paies et des charges sociales, ainsi que des questions sociales 
rattachées à la paie (permanents et intermittents du spectacle, de 50 à 200 paies par mois selon 
l’activité), 
 
- participe à la gestion de la comptabilité générale. 
 

Descriptif du poste : 

- établissement des bulletins de paie et des documents liés (AEM…), 

- établissement des déclarations de charges sociales mensuelles et trimestrielles, DSN, 

- suivi des dossiers : congés payés, aménagement du temps de travail, retenue à la source, etc., 

- suivi de la mise en application de la règlementation sociale, 

- saisie des écritures de comptabilité générale. 

 

Profil / Qualités requises :  

- BTS de comptabilité souhaité, 

- expérience confirmée dans un poste similaire, 

- maîtrise des outils informatiques : Word, Excel, 

- connaissance du logiciel paies-comptabilité LEGILOG (Damoclès) souhaitée, 

 

Conditions et rémunérations :  

CDI à temps plein (35h /semaine) 

Statut agent de maitrise  

Salaire en fonction de la grille salariale de l’établissement, la CCNEAC et l’expérience du candidat 

Poste à pourvoir dès que possible 

Candidature par mail à recrutement@theatre-sartrouville.com 


