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Annonce contrat en alternance / apprentissage BTS comptable
THEATRE DE SARTROUVILLE ET DES YVELINES SARL- 78500 SARTROUVILLE

Le Théatre de Sartrouville, une fabrique ou s’inventent les formes d'aujourd’hui.

Le Théatre de Sartrouville et des Yvelines fait partie du réseau des 38 centres dramatiques nationaux.
Il est doté de deux salles de spectacle (800 et 250 places), d’une salle de répétition et d’une salle
d’audition. Depuis janvier 2023, il est dirigé par Abdelwaheb Sefsaf -auteur, compositeur, metteur en
scene et interprete. C'est une fabrique de spectacles vivants pluridisciplinaires qui laisse une place
importante a la diversité des formes artistiques et de leurs esthétiques : théatre, musique(s), danse,
arts du cirque, théatre d’objets, rendez-vous atypiques. Accessible a tous, étendue sur I'ensemble du
territoire et ouverte sur le monde la programmation traverse les ages, les cultures, les traditions et les
genres. Lieux d’ouverture et de décloisonnement, il met en avant les nouveaux récits qui auscultent la
société d’aujourd’hui. Il porte une attention toute particuliére aux ceuvres adressées a I'enfance et la
jeunesse avec la biennale Odyssées en Yvelines, un moment d’effervescence créative unique au service
des familles. Pour ce premier mandat quatre artistes aux univers variés sont associés a ce projet :
Mathurin Bolze, Margaux Eskenazi, Odile Grosset-Grange et Maurin Ollés — en recherche, en travail ou
en dialogue — ils favorisent les pratiques artistiques et le rapprochement entre les habitants et I’art.

Description des missions
Comptabilité
Le poste est rattaché au service comptable-administration qui comprend une administratrice, une
chef-comptable, une gestionnaire de paie a distance et un.e apprenti.e. Sous la responsabilité de la
chef-comptable, I'apprenti.e sera en charge de :
e Saisie de la comptabilité fournisseurs (hors production) (saisie comptable et analytique des
factures, paiement a I'échéance, lettrage des comptes
e Saisie de la comptabilité clients (saisie comptable et analytique des factures, relance clients,
lettrage des comptes),
e Suivi de la trésorerie (rapprochements) bancaires, consultation des soldes de comptes, suivi
du plan de trésorerie

e Aide a la numérisation des archives paie et compta
e Suivi en controle de gestion d’une activité de I'entreprise
e Participation a la réflexion sur le service
Gestion et RH
e Bons de commande du service et suivi des frais de fonctionnement
e Assistanat RH pour le suivi des justificatifs des formations, médecine du travail des
personnels intermittents (RH)
e Mise en place de tableau de suivi des repas du restaurant d’entreprise et des tickets
restaurant, des frais de déplacement pour cabinet chargé d’établir les bulletins de paie
e Archivage des contrats d’engagement et documents sociaux
e Autres missions possibles en RH
Date de prise de fonction a partir du 1°" septembre 2023
Date limite de candidature 15/09/2023
Rémunération envisagée Rémunération légale apprenti.e + prise en charge de la pass navigo 50%
Lieu Théatre de Sartrouville Sartrouville Place Jacques Brel 78500 Sartrouville
Contact : Marie-Claude Martin, administratrice marieclaude.martin@theatre-sartrouville.com
Site web de I'entreprise/de I'organisme : http://www.theatre-sartrouville.com




